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プロジェクト管理ツール導入業務にかかる公募型プロポーザル実施要領 

 

１. 目的 

この要領は、「プロジェクト管理ツール導入業務」にかかる受託候補者を選定するにあ

たり、公募型プロポーザルを実施するために必要な事項を定める。 

  

２. 業務概要 

(1)業務委託の名称 

プロジェクト管理ツール導入業務 

(2)業務内容 

別紙「プロジェクト管理ツール導入業務仕様書」のとおり 

(3)委託期間 

契約締結日の翌日から 2025 年 3 月 31 日までとする。 

(4)その他 

  契約締結は、2024 年 9 月下旬(予定)に行う。 

 

３．実施形式 

  本プロポーザルは、公募型プロポーザル方式とする。 

 

４．予算上限額 

  810,000 円（消費税及び地方消費税額を含む。） 

  上記の金額は、提案内容にかかる予算の上限を示すものであって契約額や予定価格を

示すものではない。なお、予算上限額を上回る金額による提案は失格とする。 

 

５. 参加者の資格要件等  

本プロポーザルの参加資格は次のとおりとし、参加表明書提出日を基準日として全て

の要件を満たしていること。なお、受託候補者決定までの間に要件を満たさなくなった場

合及び虚偽の申告を行った場合は失格とする。 

(1) 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4 の規定に該当しないこと。  

(2) 安芸高田市競争入札参加資格者名簿に登録された者であること。 

(3) 次の期間において、建設業者等指名除外要綱（平成 16 年安芸高田市訓令第 77 号）第

2条第 1項に規定する指名除外等の措置を受けていない者であること。 

公告の日から契約を締結した日まで 

(4) 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づき更生開始に申立てがなされている

者（更生手続開始の決定を受けている者を除く。）又は民事再生法（平成 11 年法律

第 225 号）に基づき再生手続開始の申立てがなされている者（再生手続開始の決定

を受けている者を除く。）でないこと。 

(5) 破産法（平成 14 年法律第 75 号）に基づく破産手続開始の申し立てをしている者で

ないこと。 

(6) 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成 3 年法律第 77 号）
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第 2 条第 2 号に規定する暴力団をいう。）、暴力団員等(同条第 6 号に規定する暴

力団員又は同号に規定する暴力団員でなくなった日から 5 年を経過しない者をい

う。)及び暴力団員等と密接な関係を有する者並びにこれらの者のいずれかが役員等

（無限責任社員、取締役、執行役若しくは監査役又はこれらに準じるべき者、支配人

及び清算人をいう。）となっている法人その他の団体に該当しない者であること。 

(7) 法人であること。 

(8) 個人情報の保護について、本市の施策に準じた措置を講じることができること。 

(9) 自治体等において、同種業務又は類似業務の実績、及び本業務を遂行するに十分な能

力を有していること。なお、同種業務とはプロジェクト管理ツールを提供し、かつ操

作研修を行う業務とし、類似業務とはアプリケーションソフトウエアを提供し、かつ

操作研修を行う業務とする。 

 

６. スケジュール（予定）  

期日 実施内容 

2024年 6月28日（金） プロポーザル参加者の公募及び参加表明書受付開始 

2024年 7月12日（金） 参加表明書提出期限 

2024年 8月 2日（金） 参加資格確認結果通知 

2024年 8月16日（金） 質問受付期限 

2024年 8月30日（金） 質問に対する回答期限 

2024年 9月 9日（月） 企画提案書等の提出期限 

2024年 9月中旬 プレゼンテーション審査 

2024年 9月中旬 審査結果の通知 

2024年 9月下旬 契約締結 

 

７. 関係書類の配布方法 

(1)配布方法 

 安芸高田市ホームページからのダウンロードを原則とする。 

(2)掲載期間 

  2024 年 6 月 28 日（金） から 2024 年 9 月 9 日（月） まで 

(3)掲載資料 

 ア プロジェクト管理ツール導入業務にかかる公募型プロポーザル実施要領 

 イ プロジェクト管理ツール導入業務仕様書 

 ウ 企画提案書作成要領 

 

８．説明会 

  説明会は実施しない。 
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９．提出書類・提出期限 

提出書類 部数 提出期限 

公募型プロポーザル参加表明書(様式 1) 1 部 

7 月 12 日(金) 申込者に関

する資料 

事業者の事業内容が分かるもの 

(パンフレット等) 
1 部 

業務実績一覧表(様式 2) 1 部 

質問書(様式 3) ※メールで提出すること  8 月 16 日(金) 

企画提案書

※1 

提案書概要版(A4 1～2 枚程度) 12 部 

9 月 9 日(月) 

提案書(A4 10 ページ以内) 12 部 

実施体制表(A4 1 ページ以内)(様式 4) 12 部 

見積書 
正本 1 部 

写し 11 部 

情報非公開希望申立書(様式 5)※2 1 部 

プレゼンテーション出席者名簿(様式 6) 1 部 

プロポーザル参加辞退届(様式 7) 1 部 9 月 9 日(月) 

※1 企画提案書は別紙「企画提案書作成要領」に基づき作成すること。 

※2 提出書類は安芸高田市情報公開条例に基づく公開請求があった場合は、対象文書とし

て原則公開とするが、公にすることにより、法人等の権利、競争上の地位その他正当な

利益を害するおそれがあると認めるに足りる合理的な理由がある情報は、同条例第 7条

第 2号の規定により非公開とできる場合がある。企画提案書において、当該規定適用に

より非公開とすることを希望する部分について、情報非公開希望申立書により、該当部

分と公開により正当な利益を害すると認められるに足りる具体的な理由を明示するこ

と。（ただし、本市の検討の結果、公開となる場合もある。）なお、非公開を希望する部

分がない場合でも、その旨を記載し、申立書を必ず提出すること。 

 

10．提出方法等 

(1)提出方法・受付時間 

安芸高田市総務部総務課へ直接持参又は郵送で期限内に提出すること。なお、郵送の

場合も期限内に必着すること。 

【受付時間：開庁日の午前 9 時から午後 5 時まで（郵送の場合も提出期限内に必着）】 

(2)提出先 

安芸高田市総務部総務課 

〒731-0592 広島県安芸高田市吉田町吉田 791 番地 

(3)特記事項 

ア 提出書類に虚偽があった場合は、応募を取り消す。 

イ 提出期限内に企画提案書類等の提出がない場合は、応募を取り消す。 

ウ 提出期限後の提出書類の差し替え及び再提出は認めない。 

エ 提出された書類のうち、企画提案書以外の書類は、返却しない。 

オ 最優秀提案者となった者の企画提案書は返却しない。  
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カ 申込受付以降に参加資格がないことが判明した場合は、受付を取り消す。 

 

11．質疑・回答 

(1)提出期間 

2024 年 6 月 28 日（金） から 2024 年 8 月 16 日（金） まで 

(2)提出方法 

質問書（様式 3）により、電子メールで提出することとし、電話及び直接来庁による

質問には応じない。質問書を送付したときは、送信した旨を必ず電話連絡すること。電

話を受け付ける時間は開庁日の午前 9 時から午後 5 時までとする。なお、審査（評価）

に関する質問は一切受け付けない。 

(3)提出先 

   安芸高田市総務部総務課 

     メールアドレス：sohmu@city.akitakata.jp 

(4)回答方法及び回答日 

   業務実施上必要と認められるものについてのみ、回答する。 

提出された質問に対する回答は、2024 年 8 月 30 日（金）までに安芸高田市ホームペ

ージで公開する。（質問提出者の名称は公表しない。） 

 

12．プレゼンテーションの実施 

 (1)日時 

   2024 年 9 月中旬を予定 ※詳細については、別途通知する。 

 (2)場所 

   安芸高田市役所 

(3)出席人数 

  3 人以内とし、業務従事予定者とする。 

(4)提案時間 

  1 者あたり 50 分以内（提案 35 分以内、ヒアリング審査 15 分程度） 

(5)使用備品 

プレゼンテーション時に必要な使用機材、備品については、必要に応じて提案者で準

備すること。ただし、スクリーン、電源、机、椅子については、市が準備する。 

(6)その他 

  提案の説明は、企画提案書の内容を逸脱しないものとすること。また、プロジェクト

管理ツールの活用事例を、企画提案書作成要領の特記事項を基に作成して紹介すること。 

 なお、説明資料は事前に提出した書類のみとし、追加資料の配布等は認めない。 

遅刻又は欠席した場合は、参加を辞退したものとみなす。 

 

13．審査及び選定方法 

  本実施要領及び仕様書に基づいて提出された企画提案書等について、プロジェクト管

理ツール導入業務受託候補者評価委員会（以下、「評価委員会」という。）が審査する。 

 (1)設定した基準に基づいて、企画提案書、プレゼンテーション、ヒアリング審査及び見
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積金額等により公正かつ厳正に審査を実施し、受託候補者を 1 者選定する。選定にあ

たっては、各評価委員が採点を行い、総合評価点が最も高い提案者を受託候補者に選

定する。 

(2)応募が 1者の場合であっても審査を行う。 

(3)審査にあたっては、各評価委員が次の表の評価項目ごとにそれぞれ同表の右欄に掲げ

る配点を満点として評価する。なお、総合評価点のうち提案評価点の満点（100 点）の 

6 割の点（60 点）を最低基準点とする。 

(4) 総合評価点の最も高い者が 2者以上あるとき（同点のとき）の対応は次のとおり。 

ア 提案者それぞれの 「提案評価点」「価格評価点」とも異なる場合は、「提案評価点」

が高い者を最優秀提案者とする。 

イ 提案者それぞれの 「提案評価点」「価格評価点」とも同じ場合は、評価委員が協議

して、最優秀提案者を決定するものとする。 

※提案評価点は、評価区分の「実績・業務体制」「ツール」の合計点とする。 

(5)評価委員の氏名については、公表しない。 

(6)評価委員会は非公開とし、審査に関する問い合わせ及び結果に対する異議は一切受け

付けない。 

(7)選定結果は、安芸高田市ホームページに掲載するとともに全提案者に書面で通知する。 

(8)選定結果の通知後、安芸高田市ホームページ等にて結果公表を行う。公表する内容は

次のとおり。 

最優秀提案者の名称、採点結果の合計点、次点者の点数。 

 

14．評価項目及び評価基準 

(1)評価は次に示す観点から、総合的に公平かつ客観的に行うものとする。 

(2)評価委員の評価項目ごとの点数の平均点を算出し、企画提案者ごとの点数を決定する。 

区分 評価項目 評価基準 配点 

実績・ 

業務体制 

事業実績 同種業務又は類似業務に関する実績が十分あるか。 10 

実施体制 
適正な業務履行が可能な技術者等が配置されているか。 5 

市との連絡調整が迅速に行える体制となっているか。 5 

ツール 

技術の 

妥当性 

事業の効率的・効果的な推進に資する十分な機能を備え

ているか。 
20 

操作性 

システム画面が視覚的で分かりやすく、システムに習熟

していない職員も容易に操作ができるような工夫がな

されているか。 

20 

進捗管理 
複数のプロジェクト管理や情報伝達が円滑にでき、組織

的なマネジメントができるか。 
20 

安全対策 

個人情報保護やクラウドサービスの利用におけるセキ

ュリティ対策等が適切で、安定的な運用・保守管理がで

きる仕組みが整っているか。 

10 



6 
 

価格 見積額 経済的な見積額になっているか。 10 

総合評価点 100 

 

15．契約 

(1)評価委員会で最優秀提案者として選定した提案者と契約締結の交渉を行う。 

(2)契約交渉が不調のときは、次点の者と契約締結の交渉を行う。 

(3)契約内容及び契約金額は、提案者の内容をもとに、本市と協議の上、決定する。 

 

16．留意事項 

(1)本プロポーザルに参加する費用は、全て参加事業者の負担とする。 

(2)本プロポーザルの参加者は、公正なプロポーザルの確保のため、以下のような行為を

行ってはならない。 

ア 私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律（昭和 22 年法律第 54 号）等に

抵触する行為 

イ 他の提案者と提案の内容又はその意思についての相談 

ウ 選定終了前の他の提案者に対する提案内容の意図的な開示 

(3)参加申し込み後に本プロポーザルの参加を辞退したい場合は、2024 年 9 月 9 日（月）

までにプロポーザル参加辞退届（様式 7）を提出すること。 

(4)業務の委託開始までの準備にかかる経費については、契約締結事業者の負担とする。 

 


