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安 芸 高 田 市 議 会 



政務活動費の運用等に関する申し合わせ事項 

 

この申し合わせ事項は、「安芸高田市議会政務活動費の交付に関する条例」及び「安

芸高田市政務活動費の交付に関する条例施行規則」の運用にあたり、政務活動費の交付

を受けるべき議員間における公平性・整合性を図るとともに、その使途について透明性

を確保することを目的として定めるものであり、以下の取り決めについて遵守しなけれ

ばならない。 

 

 

１ 政務活動についての申し合わせ 

（1）視察等の調査にあたっては、3 名以上で政務調査班を編成し行うことを原則とす

る。ただし、他団体の開催する研究会、研修会、意見交換会等各種会議への参加、

及び、要請・陳情活動は、議員個々に参加できるものとする。 

（２）市外での政務活動の実施にあたっては、政務活動計画書（別紙様式 1）及び旅費

等支出簿兼行程表（別紙様式３）により、政務調査班名簿、内容（目的）、期日、

行程等を原則１０日前までに議長に提出しなければならない。 

（３）上記の政務活動が終わったときは、30 日以内に政務活動報告書（別紙様式２）

により、調査班及び議員個々の報告書を議長へ提出しなければならない。 

（４）政務活動費にかかる収支報告書並びに政務活動報告書は、ホームページに掲載す

るものとする。 

（５）収支報告書に添付する領収書（原本）については、費用明細書（別紙様式４）に

より項目毎に整理し提出するものとし、領収書のみで支払内容のわからないものは

請求書または明細書等を添え内容がわかるようにすることとする。 

 

３ 政務活動費の使途基準の運用 

（１）使途基準の運用については別表（政務活動費使途基準（具体例））のとおりとす

る。 

 

４ その他 

（1） 政務活動費による活動は公務災害補償の対象とならないことから、交通手段等

安全の確保には万全を期することとする。 

（２） この申し合わせは、必要により見直しできるものとする。 

 

（平成 21 年２月２５日全員協議会決定） 

この申し合わせ事項は、平成 21 年 4 月 1 日から施行する。 

 （平成 25 年３月１５日全員協議会決定） 

この申し合わせ事項は、平成 25 年 4 月 1 日から施行する。 



（別紙様式１） 

年   月   日 

 

政 務 活 動 計 画 書 

 

安芸高田市議会議長 

 

       様 

 

安芸高田市議会議員            ○印  

 

 

調査研究  会 議 
 このたび、下記のとおり             をいたしますので提出します。 

研 修  要請・陳情  

 

１、調査班 

議員名 議員名 

班長  

  

  

  

 

２、内  容（目的） 

 

 

 

３、期  日       年   月   日 ～    年   月   日 

 

４、行  程   別紙のとおり 



（別紙様式 2） 

年   月   日 

 

 

政 務 活 動 報 告 書 

 

 

安芸高田市議会議長 

 

       様 

 

 

安芸高田市議会議員            ○印  

 

 

調査研究  会 議 
 このたび、別紙のとおり            をいたしましたので報告します。 

研 修  要請・陳情 

 

 



（別紙様式２ ①） 

政 務 調 査 班 報 告 書 

1 調 査 班 名  

2 議  員  名 

班長   

   

   

3 期     日 年   月   日 ～    年   月   日 

4 研  修  先 

 

 

 

5 内容（目的） 

 

 

 

 

６報 告 事 項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（別紙様式２ ②） 

 議 員 報 告 書 

1 議  員  名  

2 期     日 年   月   日 ～    年   月   日 

3 研 修 先 等 

 

 

 

4 内容（目的） 

 

 

 

 

５報 告 事 項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（別紙様式３） 

旅費等支出簿兼行程表 

               （概算・精算） 

所 属 議会 職 名 
議 員 

正・副議長 
氏 名           ㊞ 

用 務  用務地  

期 間 平成  年  月  日から平成  年  月  日まで   日   夜 

交通機関等支出項目 
旅費計算（経路内訳）・ 

支出先等 
金  額 領収書番号 備  考 

  ～ 円 
有（   ） 

無（旅費規定）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ～ 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

  ～ 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

  ～ 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

  ～ 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

  ～ 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

  ～ 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

  ～ 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

   円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

参加費   円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

日 当 (3,000)           日 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

宿泊料 (13,300)           泊 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

宿泊料 (14,800)           泊 円 
有（   ） 

無（旅費規定） 

費 用 額 合 計   円 
＊領収書・請求書 

別紙のとおり（番号記入） 

旅費等支出簿番号 

 



 

（別紙様式４） 

平成  年度政務活動費 費用明細書 

 

 

                                            議員氏名            

項 目 

  調査研究費  研修費   要請・陳情活動費  会議費   

広報費    広聴費   資料作成費   資料購入費 

 

年月日 内容（用務・場所・支出明細・書籍名等） 費用額（円） 
領収番号または 

旅費等支出簿番号 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

合計   
 

 



政務活動費使途基準（具体例） 

 

項目 
内   容 交付対象となる具体例 

交付対象とな 

らない具体例 

調
査
研
究
費 

議員が行う市の事

務、地方財政等に関

する調査研究及び

調査委託に関する

経費 

先進地視察・現地調査

費の交通費、旅費、宿

泊費、調査研究活動に

要する送料、調査委託

費、資料印刷費など 

・ 委員会の行政視察と

の併用 

・ 政治活動(マニフェス

ト作成等)の旅費 

・ 一般的な観光地の視

察 

・ 先進地の位置づけに

明確さを欠く視察や、

原則として公式訪問

を全日程に組み入れ

ない視察 

・海外視察 

研
修
費 

議員が研修会を開

催するために必要

な経費及び団体等

が開催する研修会

の参加に要する経

費 

会場費、講師謝金、出

席者負担金、会費、交

通費、旅費、宿泊費、

資料印刷費等 

・ 励ます会等パーティ

参加費、党費、党大会

への参加旅費 

広
報
費 

議員が行う活動及

び市政について市

民に報告するため

に要する経費 

広報誌・報告書等の印

刷製本費、会場借上げ

代、茶菓子代、送料等 

・ 所属政党及び会派の

活動報告、PR 

・ 党及び会派の活動、議

員個人の後援会活動

に関する経費 

広
聴
費 

議員が行う住民か

らの市政及び議員

の活動に対する要

望、意見の聴取、住

民相談等の活動に

要する経費 

資料印刷費、会場借上

げ費、茶菓子代、送料、

交通費等 

・ 親睦会、懇親会的経費 

・ 党の活動、議員個人の

後援会活動に関する

経費 

要請・陳

情活動

費 

議員が要請及び陳

情活動を行うため

に必要な経費 

資料印刷費、送料、交

通費、宿泊費等 

・ 党の活動、議員個人の

後援会活動に関する

経費 

・ 接待費とみなされる

飲食費 

 



 

項目 内   容 交付対象となる具体例 
交付対象とな 

らない具体例 

会
議
費 

議員が行う各種会

議、団体等が開催す

る意見交換会等各

種会議への議員の

参加に要する経費 

会場費、資料印刷費、

交通費、宿泊費、文書

通信費、参加費等 

・ 日程、参加者が曖昧な

会議に関する経費 

・ 党及び会派の活動、議

員個人の後援会活動

に関する経費 

・ 親睦会、懇親会的経費 

・ 飲食代を含む会議の

参加費 

資
料
作
成
費 

議員が行う活動に

必要な資料の作成

に要する経費 

印刷製本代、翻訳料 

 

・ 政党及び会派の宣伝

活動に供する資料作

成費 

・ 選挙活動の資料作成

費 

・ 事務機器・消耗品の購

入費、リース代等 

資
料
購
入
費 

議員が行う活動に

必要な図書、資料等

の購入に要する経

費 

書籍、新聞（２紙目か

ら）、雑誌等 

・ 調査研究と関連の薄

い、若しくは趣味の色

彩の濃い新聞、書籍、

雑誌代（スポーツ新

聞、政党関係紙等） 

・ 同一誌の大量購入 

・ 図書券 

 

実際の運用状況 ・旅費については「安芸高田市議会の議員の報酬及び費用弁償等

に関する条例」に準ずるものとする。 

・コピー用紙等消耗品については、公私の区分をはっきりさせた

使途基準により、請求･領収書を添付して全額。 

・飲食費に関しては、茶菓子代を除いて認めない。 

その他、充てる

ことのできない

経費（具体例） 

・慶弔電報、私用電話料   

・慶弔等の交際費的経費 

・党費、その他の政党活動に伴う経費 

・後援会等の機関紙等発送料   など 

 


